
วทยิาลยนัานาชาตเิซนตเ์ทเรซา เปิดรับสมคร้

Admin Online

Job Description:

1. ใหขอ้ม้ลแูละตอบคาถาม/แชททางสอือ่อนไลนตา์ง่ๆ ไดแก้่ Email, Facebook Fanpage และ Line

2. แกไข้ปัญหาและตอบขอร้อง้เรยนีของลกคูาผ้าน่ชอง่ทางตาง่ ๆ ของสอือ่อนไลน์

3. ประสานงานตดติอฝ่่ายตาง่ๆ ทเ่ีกย่วีของ้ในการใหขอ้ม้ลู , ตอบคาถาม/แชทและตอบขอร้อง้เรยนี

4. รวบรวมขอม้ลสูถตแิิละสรปุผลการทางานรายสปัดาหแ์ละรายเดอนื

คณุสมบตผั ิสูม้ครั:

1. ปรญญิาตร ีอาย ุ25-35 ปี

2. มควีามรแูล้ะทกัษะในการใชสอ้ื ่Online ไดแก้ ่Email, Facebook Fanpage, Line, Youtube ไดอย้าง่ดี

3. มปีระสบการณง์าน Admin ตอบคาถามลกคูาท้างสอ่อือนไลน์ อยาง่นอย้ 2 ปีขนึไ้ป

4. มทีกัษะการเขยนีและสอ่สืารภาษาองักฤษระดบปัานกลางขนึไ้ป

5. สามารถใชโป้รแกรม word, excel, powerpoint ได ้

6. ม ีService-mined, คลอง่แคลวใ่นการตดติอป่ระสานงานและสามารถแกไข้ปัญหาเฉพาะหนาไ้ด ้

สงใ่บสมครัท่ ีhr@stic.ac.th
วทยิาลยันานาชาตเิซนตเ์ทเรซา 1 หมู่ 6 ถ.รังสต-ินครนายก (คลอง 14) ต.บงศึาล อ.องครักษ์ จ.นครนายก26120
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