
 

ST THERESA INTERNATIONAL COLLEGE 

ต ำแหน่ง : บรรณำรกัษ์ 
จ ำนวนท่ีรบั : 1 อตัรำ 
เงินเดือน : N/A 
สถำนท่ีปฏิบติังำน : วิทยำลยันำนำชำติเซนต์เทเรซำ จงัหวดันครนำยก 
หน้ำท่ีควำมรบัผิดชอบ 

1.  ปฏบิตังิานบรหิารงานดา้นบรรณารกัษ์ จดัหาและคดัเลอืกทรพัยากรสารสนเทศเขา้หอ้งสมดุ  
2.  วเิคราะห ์จดัหมวดหมูห่นงัสอืและสือ่อืน่ๆ รวมถงึท าบตัรรายการ บรรณานุกรม และดรรชนี เพือ่เตรยีม

ความพรอ้มส าหรบัน าออกบรกิารผูใ้ชห้อ้งสมดุ  
3.  แนะน าบรกิารชว่ยการคน้ควา้ เพือ่ชว่ยผูใ้ชห้อ้งสมดุไดเ้ขา้ถงึสารสนเทศหอ้งสมดุทีม่ไีวบ้รกิาร ดว้ยความ

สะดวก รวดเรว็ และมปีระสทิธภิาพ ตามทีว่ทิยาลยัฯ ก าหนด  
คณุสมบติัผู้สมคัร :  

1. วุฒปิรญิญาโท สาขาบรรณารกัษ์ศาสตร ์สารสนเทศศาสตร ์หรอืสาขาทีเ่กีย่วขอ้ง 
2. มปีระสบการณ์ในสายงานทีเ่กีย่วขอ้ง อยา่งน้อย 2 ปี 
3. มคีวามรูด้า้นทรพัยากรสารสนเทศ 
4. มคีวามรูแ้ละทกัษะดา้นการสบืคน้ขอ้มลูจากฐานขอ้มลูออนไลน์ รวมทัง้การใชง้านคอมพวิเตอรท์ัว่ไป 
5. มคีวามรูแ้ละทกัษะในการใหบ้รกิารทีด่ ี
6. มทีกัษะในการใชป้โปรแกรมคอมพวิเตอร ์Microsoft Office ไดด้ ี
7. มบีุคลกิภาพ และมนุษยส์มัพนัธด์ ี
8. สามารถสือ่สารเป็นภาษาองักฤษไดจ้ะพจิารณาเป็นพเิศษ 

สวสัดิกำร : 

 หอพกั 

 ประกนัสงัคม 

 ปรบัเงินประจ ำปี 
วิธีกำรสมคัร 

 สมคัรโดยตรงท่ีวิทยำลยั 

 สมคัรผ่ำน E-mail ท่ี hr@stic.ac.th 
เบอรติ์ดต่อ 0 3734 9933-5 ต่อ 1488 คณุศศิณี 

mailto:hr@stic.ac.th

