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ต ำแหน่ง : สมุห์บัญชี 
จ ำนวน : 1 อตัรา 
เงินเดือน : ตามตกลง 
สถำนทีป่ฎบิัติงำน : มหาวทิยาลยันานาชาติเซนตเ์ทเรซา จงัหวดันครนายก 
หน้ำที่และควำมรับผดิชอบ : 

1. ดูแลจดัการทางดา้นบญัชีและการเงิน 
2. ตรวจสอบรายการทางบญัชีและการเงิน 
3. ควบคุมการปิดบญัชี การจดัท างบการเงิน การจดัท างบประมาณ และท ารายงานทางการเงิน 
4. วเิคราะห์ขอ้มูลทางบญัชีและการเงินเพื่อเสนอผูบ้ริหารระดบัสูง  
5. กระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
6. ปิดบญัชีรายเดือน 
7. บนัทึกบญัชีการรับและการจ่ายทั้งหมด บญัชีทรัพยสิ์นและออก Invoice เรียกเก็บเงิน 
8. จดัท าประมาณการก าไรขาดทุน 
9. งานอ่ืนๆตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

คุณสมบัติ : 
1. เพศหญิง อาย ุ35 ปีข้ึนไป 
2. การศึกษาระดบัปริญญาตรี สาขาบญัชี 
3. มีประสบการณ์ 5 ปีข้ึนไป และมีความรู้เก่ียวกบับญัชีเป็นอยา่งดี 
4. สามารถใชค้อมพิวเตอร์ไดเ้ป็นอยา่งดี และสามารถใชโ้ปรแกรมบญัชีได ้
5. มีภาวะความเป็นผูน้ า มีความละเอียดรอบคอบ มีไหวพริบและมีความรับผดิชอบ 
6. สามารถท างานภายใตแ้รงกดดนัไดดี้ 
7. สามารถส่ือสารภาษาองักฤษไดจ้ะพิจารณาเป็นพิเศษ    

สวสัดิกำร :  
ประกนัสงัคม, หอพกั, วนัหยดุประจ ำปี, วนัลำตำ่งๆ, งำนเลีย้งสงัสรรคพ์นกังำน, สนบัสนนุกำรเรียนตอ่ 

วธีิกำรสมัคร : 
สมคัรโดยตรงท่ีมหำวิทยำลยัฯ หรือสง่ Resume มำท่ี  hr@trsu.ac.th 

เบอร์ติดต่อ : 0 3734 9933-5 ต่อ 1488 คุณศศิณี 

hr@trsu.ac.th

